Regler for
skr. eksamen og prgver

Bemeerk: Disse regler geelder bade eksamen, ars- og
terminsprgver.



1. For eksamensperioden

* Du har pligt til at seette dig ind i de regler der geelder ved prever og
eksamener.

* | Lectio vil der komme en individuel prgveplan og meddelelser. Sgrg
for at holde dig orienteret og husk straks at kontakte skolens kontor
hvis du konstaterer fejl eller mangler.

* Der kan andres i tidspunktet for prgven indtil 5 dage fgr selve
proven. Husk derfor at holde gje i Lectio og laese dine beskeder.

* Ved &ndringer mindre end 5 dage for prgven bliver man personligt
orienteret.



1. For eksamensperioden starter

* Hvad skal du selv vaere opmaerksom pa i god tid?
= Selvstuderende skal selv tilmelde sig eksamen.

" Ansggning om sarlige forhold til eksamen (f.eks. forleenget
provetid) skal ske via studievejlederen.

" Deadline er hhv. 1. oktober for prgver inden 31. januar
og 20. december for prgver efter 31. januar.

* Hvis du har forlaenget prgvetid skal du veere opmaerksom pa om
du har faet ekstra tid. Du har 2 gange % time ved delprgver.

" Kontakt IT-medarbejder, hvis du har behov for IT-hjzlp.



1. For eksamensperioden starter

* Dine laerere vil orientere dig om de enkelte fag herunder:
* Provetid.
* Om der er materiale pa nettet som ma tilgas.
* Prgveformer, fx delprever, gruppeforberedelse, varighed, opgavetyper mm.
» Specielle forhold i forbindelse med hjaelpemidler

* Man kan ikke ga for tid.
Derfor: husk at have styr pa hvordan du bedst udnytter tiden og hvad
du skal g@re hvis du kgrer fast. Spgrg evt. din lzerer hvis du er i tvivl.



1. For eksamensperioden starter

» Skolens studie- og ordensregler geelder under prgverne.
Det indebaerer bl.a.

* at man skal respektere alle prgver ved at udvise stille adfeerd og
vise hensyn ved ikke at forstyrre prgverne.

e der skal veere ro pa gangene.
* der ma ikke ryges eller anvendes snus under prgverne.
* Ingen optagelser hverken lyd eller billeder.

* Eksamensreglerne gaelder bade under eksamen, termins- og arsprever.
* Opdater din computer med din nyeste version af styresystem.
* Du skal kende dit Uni-login og password.



2. Hvad skal du medbringe?

* Du skal selv medbringe alle hjeelpemidler (computer, bgger, kopier,
rapporter, opgaver, noter, journaler, skrive- og regneredskaber),
hovedtelefoner (mange opgaver kraever at | har mulighed for at lytte
til lyd- og videoklip), USB-stik.

Husk formelsamling (som der ikke er skrevet i) til 1. delprgve i
matematik!

* Skolen tilbyder ikke hjeelpemidler og | ma ikke lane af hinanden under
prgven.

* Medbring madpakke/drikkevarer.
* Ver fornuftigt pakleedt. Lokalerne kan veere kolde fra morgenen af.



3. Internetadgang

e Under alle prgver er internetadgang forbudt!

e Undtagelser:
* Ved digitale skriftlige prever skal opgaven hentes og afleveres digitalt.

* Hvis din laerer har oprettet et szerskilt forlgb i undervisningsbeskrivelsen i
Lectio, hvor det eksplicit fremgar hvilket materiale som ma tilgas pa nettet.
Gem disse links i et dokument, da du ikke ma ga pa Lectio.
Spogrg din leerer om hvad der ma tilgas!

* Download derfor alle hjeelpemidler til din computer fgr eksamen.
Dette geelder ogsa noter fra OneNote.

* HUSK — ingen delte filer i fx Word og PowerPoint.
 HUSK ogsa at sla synkronisering af OneDrive fra.



Altsa:
Download alt som du skal
bruge f@r eksamen starter!



3. Internetadgang

» Datatrafikken i eksamenslokalet logges.

* Du skal installere ExamCookie som overvager din computer til skr.
prover.

* Der kan foretages stikprgvekontroller af jeres computere.
* Lad ogsa derfor veere med at snyde.



4. Hjelpemidler

UVM har lavet en oversigt over tilladte (og ikke tilladte) hjeelpemidler som
findes her.

Det er tilladt at:

- medbringe alt materiale, som er i fysisk form, eller som kan opbevares
!cokalt pa egen computer, medmindre der er begraensninger i det enkelte
ag.

- Anvende den gaengse stave- og grammatikkontrol i Word ma gerne
benyttes (den der saetter rede og bla bglgestreger ved stave- og
grammatikfejl).

- Anvende Offline version af Office-pakken.
- Evt. online materiale som fremgar eksplicit af undervisningsbeskrivelsen.


https://uvm.dk/media/iuppxvjr/260223-hjaelpemiddeloversigt-til-gymnasiale-proever.pdf

4. Hjzelpemidler

Det er IKKE tilladt at:
* Bruge nogen former for kunstig intelligens, herunder ChatGPT, Copilot o.l.
* Foretage sggninger pa nettet.

[o]

* Benytte netadgangen til at tilgha interaktive programmeréfx Wolfram Alpha,
Google Translate, Google Earth, Grammarly, Word 365 Editor og Chrome
Livetekstning).

* At kommunikere med omverdenen (fx Messenger, WhatsApp).

. Benytlte oversaettelsesprogrammer der kan oversatte hele saetninger fx Google
Translate.

* Benytte Google Docs, Office-pakken online.

* Benytte AppWriter og IntoWords — hverken online eller offline.

* Ordblinde der har programmerne som en del af ordblindepakken, udleveret af skolen, skal
sgge om at benytte programmer til prover.



5. Fgr prgven

* Lokale kommer til at fremga af skemaet i Lectio.

* Du skal mgde senest 8.30 hvis preven starter 9.00.
Lokalerne er abne fra 8.00.

 Kommer du for sent ma du ikke ga direkte til prgve. Kontakt skolens
kontor hurtigst muligt — ring 98172833.
Du har ikke krav pa at komme til prgve. Dette afggres af rektor.

* Tag hjemme fra i god tid.



5. Fgr prgven

* Nar du ankommer skal du finde din plads. Den er markeret med en seddel
med dit navn.

 Start med at downloade og logge ind pa ExamCookie.dk
e Her skal du bruge UNI-login!

* Alle hjeelpemidler skal f@r prgvens start vaere ved din plads.
Ved delprgve 1 skal hjaeelpemidler til delprgve 2 vaere pa gulvet mens
computeren lukkes ned og saettes forrest pa dit bord.

 Skolen stiller printere til radighed ved skriftlige prgver som kan benyttes.
 Tasker placeres pa dertil indrettede borde.

e Al udstyr der kan etablere forbindelse til internet (herunder mobiltelefon
og Smartwatch) SLUKKES.
Disse laegges i din taske ved indgangen eller i dit skab.



5. Fgr prgven

 Hvis opgaven udleveres/afleveres elektronisk sker dette i:
* Netprgver.dk til eksamen
 Lectio til termins- og arsprever.

* En prgve er begyndt, nar uddeling af opgaver er begyndt. Der skal
derfor ogsa gives karakter for praestationen.

* Du skal ved udlevering af opgave tjekke at du har modtaget den
korrekte opgave.



6. Under skriftlig prove

* Bliv pa din plads — al ekspedition foregar ved henvendelse til vagterne ved
handsoprakning. For eksempel:
* Hvis du skal pa toilettet.
* Hvis du skal have ternet eller linjeret papir.
* Hvis du vil printe eller scanne.

* Vagternes anvisninger SKAL fglges uden diskussion.

* Hvis du forlader lokalet uden tilladelse af en vagt betragtes besvarelsen
som ikke afleveret.

* Der ma hgres musik som er downloadet pa computeren. Selvfglgelig uden
at forstyrre. Henstillinger til nedregulering af lyd SKAL fglges.
Bemeerk at der ikke ma hgres musik i spansk, fransk og 1. delprgve i
matematik.



6. Under skriftlig prove

e Det er dit EGET ansvar at dit IT-udstyr fungerer.

* Du har selv ansvaret for at foretage den ngdvendige lagring. Gem pa bade
harddisk og dit medbragte USB-stik.

* Gem af sikkerhedshensyn jeevnligt og gerne under forskellige fil-navne.

 Man ma ikke modtage faglig hjeelp/vejledning af nogen art af
tilsynsfgrende under preven.

e Opstar der under prgven stremsvigt eller andre problemer med benyttelse
af it-udstyret, som ikke umiddelbart kan afhjaelpes/udbedres, fortsaetter
prgven uden benyttelse af computer (i handen).

* Ingen ompregve ved datatab.



/. Aflevering - delprgve 1

* Nar delprgve 1 er afleveret ma man finde hjaelpemidler til delprgve 2
frem.

* Delprgve 1 i matematik kan ikke afleveres fgr tid — dette gaelder ogsa
hvis du har forlaenget provetid.

* Delprgve 1 i spansk og fransk kan afleveres fgr tid, men dette
anbefales ikke.

* Der ma ikke kommunikeres i skiftet mellem de to delprgver
overhovedet!



7. Aflevering af skriftlig prgve

* Skriv sidetal pa opgaven.

* Du ma ikke skrive navn og skole pa opgaven. Dette gaelder dog ikke
prgver som foregar pa papir.
» Skriv tydeligt, let laeseligt og med god orden.

* Din besvarelse skal uploades i
* Netprever.dk til eksamen
* Lectio til termins- og arsprgven.

* Det er elevens eget ansvar at den korrekte opgave afleveres.
* Du skal uploade i PDF-format — ellers kan du far karakteren -3.
* Hvis filen ikke kan abnes gives karakteren -3.



7. Aflevering af skriftlig prgve

* De sidste 10 minutter ma ingen forlade deres plads. Dette geelder
ogsa ved evt. 1. delprgve.

* Nar der er fem minutter igen skal du uploade din opgave. Fgrst nar
alle har uploadet og tilsynsf@grende giver lov, ma du ga.

* Der gives besked nar prgven er slut og forst herefter ma | tale
sammen.

* Hvis der stadig er prgve i lokalet skal man pakke sammen stille og
uden at tale.



8. Snyd

Snyd er blandet andet:

At skaffe sig eller give andre eksaminander uretmaessig hjeelp til
besvarelse af en opgave.

* |kke-tilladt kommunikation under prgven

* At aflevere andres arbejde helt eller delvist som sit eget (herunder
plagiering)

e At aflevere eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning hertil.

* Anvendelse af ikke-tilladte hjaelpemidler.



8. Snyd

* Til termins- og arsprgver gives en sanktion som findes i skolens
studie- og ordensregler. Dette kan fx vaere seaerlige vilkar.

* Ved eksamen bliver man enten bortvist fra prgven eller far karakteren
-3.



9. Sygdom og sygepragver

* Bliver du forhindret af sygdom i at mgde til en pr@ve, skal | straks
ringe til kontoret.

* Til skriftlige prgver skal det ske senest kl. 8.15.

* Er en sadan meddelelse ikke modtaget, betragtes den pagseldende som
udeblevet fra preven.
Bemeerk: Udeblivelse uden gyldigt afbud fra en prgve medfgrer, at skolen kan
udmelde eleven.

e Skolen forlanger lzegelig dokumentation, som skal vaere skolen i
haende senest én uge efter sygemeldingen.
Eleven skal selv betale for laegelig dokumentation.

 Sygeprgve kommer til at fremga af Lectio.



10. Klagemuligheder

Der kan klages over bedpmmelsen til ved bade eksamen og ved
afsluttende standpunktskarakterer.

Overvejer du at klage sa henvend dig pa kontoret, som hjalper dig med
reglerne herfor.

Klage skal preeciseres og begrundes og indgives individuelt og skriftligt til
rektor senest 14 dage efter offentligggrelse af karakteren.

Intern deadline ved sommereksamen er dimissionsdagen.

Rektor eller ministeriet traeffer afggrelse i klagesager. Man kan klage over
bedpmmelsen, eksaminationsgrundlaget og eksamensforlgbet.

Veer opmeerksom pa at ombedgmmelse og omprgve kan udlgse en lavere
karakter.



Find jeres telefoner

e |ndtast skolens telefonnummer

98172833



Spgrgsmal?

God forngjelse med alle
jeres prgver ©
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